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Besoins principaux et secondaires

Cochez

Boisson/rafraichissements
Frais de service de 15 % (pourboire)

Equipements techniques et audiovisuels
Personnel — techniciens, programmeurs, gestionnaires

Hébergement (occupation simple/double)

Plateforme virtuelle/webdiffusion/webconférences

Repas/cocktail/pauses
Restauration/traiteur/concessions/cantine/halte de ravitaillement/foodtruck/restaurant
Frais de service de 15 % (pourboire)

Salles/espaces/studios/terrains
(Accueil, exposition, réunions, entreposage, conférences, etc.)

Accueil, vestiaire et identification des participants

Activités de divertissement, sportives ou culturelles

Applications

Arrive d’eau chaude/froide

Assurances

Besoins spéciaux (personne avec limitation fonctionnelle, service d’interpréte, station de premiers soins,
kiosque d’enfants perdus, etc.)

Cadeaux/objets promotionnels/produits dérivés

Coiffure et maquillage

Compilation et gestion des données

Conception graphique

Costumes

Diffusion de présentation PPT, Google Slides, etc.
Diffusion de vidéo avec son

Discours, allocutions

Disponibilité du personnel de direction

Divertissement/animation/musique

Eléments de décor — projections, salle, scéne, arriére-plan

Enregistrement

Entretien/recyclage/compostage

Equipes d’opérations, bénévoles
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